職　務　経　歴
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　○○　○○
【　職歴要約　】
　株式公開を目指す企業におきまして、有価証券届出書、商法決算、商法監査、キャッ　　　　　　シュフロー計算書、債権債務管理、事業計画書作成など、経理業務に関する幅広い経験を積んでまいりました。

　　　また、株主総会、登記、規程等の総務業務につきましても、補助として関わってまいりました。


【　職務経歴　】
┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓
　ＯＯＯＯＯ株式会社（平成ｘｘ年ｘｘ月～平成ｘｘ年ｘｘ月）

事業内容：ｘｘｘｘｘの製造販売（ＯＯＯＯＯ株式会社の子会社）
　　資本金  ：０千万円、売上高：０００億円、従業員数：０００名
┗━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━┛
　    平成ｘｘ年ｘｘ月入社　総務部経理課配属（課長以下３名）

・仕訳、原価計算・試算表作成まで
　　　  東証一部上場機企業であるＯＯＯＯＯ株式会社の子会社であり、会計　　

システムは、親会社独自が開発したシステムを使用しておりました。

日々の仕訳、原価計算、試算表作成までしておりました。

税務申告書につきましては、上司が行っておりました。
平成ｘｘ年ｘｘ月　　　都合により退社


┏━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━┓
　株式会社ＯＯＯＯＯ（平成ｘｘ年ｘｘ月～現在）
　　事業内容：ｘｘｘｘの製造販売
　　資本金：００億円、売上高：０００億円、従業員数：０００名
┗━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━━┛
　     平成ｘｘ年ｘｘ月入社　経営企画室配属（室長以下４名）
　　　　・有価証券届出書（Ⅰの部）、登録申請のための届出書（Ⅱの部）作成

・商法決算書作成、監査法人商法監査対応

・年度事業計画書作成、中期事業計画書作成

・月次決算書、債権債務管理資料作成

・月次、年次財務諸表作成
　　　　［月次処理］月次決算書（B／S・P／L・C／F・予実対比表作成）作成

債権債務管理資料作成、原価計算補助

子会社補助簿作成
　　　　［決算処理］財務諸表作成、監査法人商法監査対応、商法計算書類作成、

年度・中期事業計画書作成、Ⅰの部作成

株主総会補助業務

［随時対応］資金繰対応資料作成、証券会社からの質問状に対する回答作成

　　        登記補助業務（役員変更登記等）、Ⅱの部作成、規程作成

・会計システム：勘定・申告・償却・商蔵奉行等の奉行シリーズ
 
習得知識／技術
１．商法（会社法）および証券取引法の法律知識

  ２．財務会計・管理会計の知識

特技・資格

１．日本商工会議所簿記２級（平成ｘｘ年ｘｘ月取得）

２．日本商工会議所簿記３級（平成ｘｘ年ｘｘ月取得）

３．普通自動車一種免許（平成ｘｘ年ｘｘ月取得）

１．株式公開実務に関するノウハウ

２．株式公開実務の担当経験

３．財務会計・管理会計に関する知識・経験


【パソコンスキル】
　・WORD、Excel

【自己PR】
　　現職では仕事に恵まれ、幅広い財務および管理会計についての知識ならびに経験を培

うことができました。

現在は、証券取引法、商法（会社法）、減損会計、税法等、幅広い範囲において、法律改正がなされており、勉強を欠かしておりません。

将来的には、経営戦略に直接参画するような経理のエキスパートになることが目標であり、私の今までの経験が活かせる新たなフィールドで研鑚を積みたいと考えております。
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